
Déroulement de vos actions de formation

1 Analyse de vos besoins
Nous analysons ensemble vos 
besoins en formation et completons 
une fiche de renseignement 
pour identifier les adaptations si 
nécessaires et initier votre dossier.

6 Jour de la formation
Un QCM de validation des acquis 
est complété. 
La feuille d’émargement fourni 
est signée par les participants. 
Ceux-ci sont invités à compléter 
une évaluation de la qualité de la 
formation.7 Analyse de vos retours 

Nous analysons avec soins vos 
retours.
Une évaluation à froid vous est 
transmise 15 jours environ après la 
formation, afin d’évaluer la qualité 
des enseignements reçus.

3 Planification
Nous vous transmettons une 
proposition commerciale puis 
un programme de formation 
personnalisé.
Nous vous proposons des dates en 
adéquation avec les disponibilités 
de vos collaborateurs. 4 Convention

La convention de formation est 
établie et est à nous retourner 
complétée et signée au minimum 
20 jours avant le démarrage du 
parcours de formation.

5 Convocation
Avant le début de vos formations, 
nous adressons à chaque 
participant une convocation, par 
mail.

2 QCM de niveau
Nous vous envoyons un QCM 
niveau à faire remplir par chaque 
participant. 
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